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Nr, privind
Crt responsabilii/

operatiunea
1,.1 Elaborat

1,2 Avizat

1.3 Aprobat

Situa[ia edi[iilor

Edilia sau,
Nr. dupi caz,
Crt revizia in

cadrul ediliei

2.1 Editia I

Funclia

Componenta revizuiti Modalitatea reviziei

Responsabil CEAC

Presedinte SCIM

Director

edi[iilor procedurii

x
Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare de la 07.05.2018,

se aduc rnodificari in ceea ce priveste definirea termenilo4,
structura din cadrul procedurii documentate prin
introducerea/modiflcarea a 3 formulare, prevdzute ca si
cornponente structurale minimale, respectlv Formular de
evldenta a modlficarllot Forrnular de analizd a procedurii,
Formular de distribuire difuzare.

Modificari legislative conform Ordinului nr. 4lB3l2O22 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare $i functionare a
unitatilor de invd!dmAnt preuniversitar; Publicat in Monitorul
Oficial nr. 675 din 6 itlie 2022

Modificdri legislative

Modificiri legislative conform Ordinuiui nr. 5.72612024 pentru
aprobarea Regulamentulur-cadru de organizare gi func[ionare a
unitdtilor de invd!dmAnt preuniversita4, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 79512024

Modificari legislative conform Ol{E 57261 2024

{etr; Q og;,4/1

Data de la
care se
aplici

prevederile
edi[iei sau

reviziei
ediJ,iei

30.01,.20t7

07.05.2018

01..o9.2022

13.06.2023

28.O8.2024

02.o9.2024

Pagina 1 / 11



Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi
procedurii

scopul Exemplar Departament Functiadifuzdrii nr' vul,sr uq'rErr

D 1 Aplicare,J.r ,; I DirectorInlormare

Aplicare, ^ Comisie ^r.z - '" z ,-,---.:'-. Presedinte SCIMIDlormal'e M onitorizar-e

Aplicare,
3.3 Eviden!6, 3 CEAC Responsabil CEAC

Arhivare

edi[ia sau, dupi caz, reizia din cadrul edifiei

Numele gi prenumele

Raileanu Manuela Petronela

BEJINARIU FLORIN

DASCALU VASiLE

Scopul procedurii

1. Stabilegte modul de realizare a activitifii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul prezeutei proceduri este de a elabora o metodologie unitard transferul beneficiarilor pr-imari.
De asetnenea, prin prezenta procedurd se urmdregte stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea

sarcinilor aferente figei postr.rlui pentnr toli salarialii institutiei implica[i direct sau indirect in activitatea
proceduratd.

2. Di asiguriri cu privire la existenla documentaliei adecvate demlirii activitalii
Stabilirea responsabilitd[llor privlnd intocmirea, avizarea qi aprobarea documente]or aferente acestei activitafi.

3. Asigurd continuitatea activitilii, inclusiv in condilii de fluctuafie a personalului
Prin procedurd se urmdregte asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ gi legal al docurnentelor.

4. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manageq
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. AIte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operafionali:
Procedura se refera la activitatea de transfer al beneficiarilor primari.

2' Delimitarea expliciti a activitilii procedurate in cadr-ul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publici:

Activitatea este relevantf, ca importanld, fiind proceduratd distinct in cadrul instituliei.
3. Listarea principalelor activitdli de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si Ia timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate:

4,1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartirnente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente irnplicate in procesul activitilii:
CEAC
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Documente de referinti
1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul

2 Legislalie primari:
- Ordonanla de urgenld nr. 9512024 pentru modificarea gi completarea Legii invdtramAntului preuniversitar nr.
1.9812023 9i a Legii invatamAntului superior nr. Lgg12023, Publicat in Monitorul oficial nr. 614/2024
- Legea nt. L9812023 a invdlamAntului preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare
- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului, Publicat in Monitorul Oficial nr.79Sl2O24
- Ordinul nt. 5.72612024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi funcfionare a unitfllilor de
inva[amAnt preuniversita4, Publicat in Monitorul Oficial nr. 7 9512024

3 Legislalie secundari:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdfilor publlce publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018
- Instrucfiunea nr. ll2ot\ din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard ]a nivelul unitdlilor de invafamdnt
preuniversitar a Standardului g - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial at entita[ilor publice,
aprobat prin Ordinul secretar-ului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entiti[ii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM
- Regulamentul de functionare a CEAC
- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare qi funclionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei
- Decizii ale Conducdtorului Institutiei
- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei
- AIte acte normative
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1. Definilii ale termenilor:
Nr,

2.

Definifii si abrevieri

Termenulcrt, lennenul Definilia gi / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport de
1,. Procedurd documentati

rvluuul bpuur[u uu tudttzdrc iL urrel auLlvrLatl sau a unul proces, eoltat pe supofi de
hdrtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
gi proceduri operationale

de lucru) unuia sau tnai multor compattimente dintr-o entitate, f6rd aplicabilltate la nivelul
a.^+..^-:: ^-!:!:!lintregii entitali publice

Act prin care se adeveregte, se constatd sau se preconizeazd un fapt, se conferd
un drept, se recunoagte o obligatie respectiv text scris sau tiparit lnscriptie sau altd

din confinutul procedurii;.

Autoritate publicS, institu[ie publica, companie/societate nalionald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
ac[ionar majorita4, cu personalitate juridicd, care uti]izeazd /administreazd fonduri
publice 9i/sau patrimoniu public

Director general, directo4, gef serwiciu, qef birou, qef compartiment

Abrevierea Termenul abreviat

marturie seliDd la cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut

4. Aprobare .":::1J',ffi;1,:::',"":,.::il:1HJi"h::lH""X,"if"',*i,3 ""toritarii 
desemnate de a fi

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
5. Verificare desemnatd (verificator), a faptului cd sunt satisfdcute cerinle]e specificate, inclusiv

cerintele Cornisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitd[i publice, pentru a serui
6. Gestionarea documentelor intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de via[d, de la inceput, prin

procesul de creare, Ievizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare 9i pAnd Ia distrugerea lor;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modificd atunci cAnd deja au7. Edilie procedurd fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modificarile din7. Editie procedurd fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modificarile din
structura procedurii depdgesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de tnodificare respectiv addugare sau eliminare a unor informalii, date,
B. Revizie procedurd componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce irnplicd de reguld sub 50%

1 I Conducdtor-ul departanrentului
" lcompartirnentului)

Direcgle GeneralS, Direclie, Serviciu, Birou, Compartiment
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Descrierea procedurii

1. Generalitdfir
Sistemul na[ional de inva[dmAnt preuniversitar are caracter deschis. in invdlamAntul preuniversitaq, transferul

antepreqcolariloq, pregcolarilor sau elevilor de la o unitate de inva[amAnt Ia alta, de la o forma[iune de studiu Ia
alta, de Ia un profil Ia altul gi de Ia o filiera Ia alta se efectueaza in condiliile stabilite in Legea nr. 29812023 a
invaldmAntului preuniversitar gi in regulamentul-cadru de organizare gi funclionare a unitafilor de invd[dmAnt
preuniversita4 aprobat prin ordin al ministrului educa[ier.

Elevii din inva[SmAntul preuniversitar de stat, particular gi confesiona] se pot transfera la alte unitali de
invatamAnt de stat, particular gi confesional, cu acordul consiLiului de administralie al unitalii de invalamAnt
primitoare, cu incadrarea in numdrul maxim de elevi pe forma[iune de studiu.

Transferul intre filierele, profilurile gi specializarile din invdtramAntul liceal se face, de reguld, incepAnd cu anul
$colar urmdiof, in baza unor evaludri, in funcfie de numdrul de locuri existente, inainte de atingerea capacititii
maxime de gcolarizare, in conformitate cu prevederile metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educafiei,
care se publica in Monitorul Oficial al RomAniei, Partea I.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista 9i provenienfa documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate Ia Documentele de referintd,
precum 9i anexele dacd este cazul.

2.2. Conlinutul 9i rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a
activitdtii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislafia aplicabild, se face prin programul informatic ]a care au acces
salariatii entitdtii.

2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoagterii si aplicarii de cdtre salarialii entitdlii a prevederilor legale
care reglementeazd activitatea proceduratd, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimantd
- Copiator
- Consumabile (cernea]d/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:
- Conducdtorul unitalii
- Membrii Consiliului de Adrninistralie

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operaliunilor 9i acliunilor activitS.tii:
Operaliunile si ac[iunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre toate compartirnente]e implicate,
conform instrucliunilor din prezenta procedurd.

4.2. Derularea operaliunilor 9i acliunilor activitilii:
Transferul beneficiarilor pritnari ai educa[iei in cadru] sistemului de invatrdrnAnt preuniversitar se realizeazd in

baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului educa[iei.

Beneficiarii primari ai educa[iei au dreptul sd se transfere de Ia o unitate de invdfdmAnt Ia alta, de Ia o
formatiune de studiu la alta, de Ia un profil Ia altul qi de Ia o filiera la alta, in condifiile stabilite de prevederile
legii 9i ale ROFUIP-ului 9i ale regulamentului de organizare gi funclionare a unitSlii de invd[amAnt ]a care se face
transferul.

Transferul beneficiarilor primari ai educa[iei antepregcolare face cu acordu] consiliului de administralie al

Pagina 5 / 11



unitdtii de inva[amdnt primitoare gi cu avizul consultativ al consi]iului de administralie al unitd[ii de invdlamAnt
de Ia care se transferd. Consiliul de administralie al unitalii de inva[dmAnt Ia care se solicitd transferul
motiveazd, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

In cazul copiilor victime sau martori ai violen[ei domestice, inspectoratele gcolare aproba transferul urgent, cu
caracter temporaq, Ia unita[ile gcolare recomandate de catre institufiile care ofera servicii sociale pentru
prevenirea gi combaterea violen[ei domestice, conform procedurii stabi]ite de cdtre Ministerul Educaliei.

in invalSmAntul antepregcolar/pregcolar, primaq, gimnazial, inv5trSmAntul profesional, Iiceal, postliceal, precum
qi in invatamAntul dual, eievii se pot transfera de la o grupd/formaliune de studiu la alta, in aceeaqi unitate de
inva[amdnt, sau de ]a o unitate de invdldmAnt Ia alta, in limita efectivelor maxime de
antepregcolari/pre$colari/elevi Ia grupa/forma[iunea de studiu.

In invatdmAntul preuniversitar tehnologlc in sistem dual, transferul beneficiarilor primari de Ia o
grupd/forma[iune de studiu Ia alta, in aceeagi unitate de inva[amAnt, sau de la o unitate de invafamAnt Ia alta, se
face qi prin consultarea operatorului economic, partener al unitdlii de invdtdmAnt Ia care se solicitd transfenrl.

in situa[ii exceplionale, bine rnotivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in numdru] maxim de
beneficiari primari ai educafiei Ia grupS/formafiunea de studiu, ISJ poate aproba depagirea efectivului maxim cu
cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificdrii din partea consiliului de administra(ie al unitalii
de invdtdmAnt. Pentru situaliile excep[ionale in care se solicitd dep5girea cu peste 2 beneficiari primari a
numdrului maxim de antepregcolari/pregcolari/elevi la grupS/formaliunea de studiu, aprobarea va fi data de
Minister-ul Educatiei, conform metodologiei in vigoare.

in invalamAntul profesional, Iiceal sau postliceal, inclusiv in invdldmAntul dual, aprobarea transferurilor Ia care
se schimbd filiera, domeniul de pregdtire, specializarea/ calificarea profesionali este condi[ionata de promovarea
exarnenelor de diferen[a.

Disciplinele/Modulele la care se sus[in examene de diferenfa se stabilesc prin compararea celor doud planurl-
cadru.

Modalitatile de sus[inere a acestor diferen[e se stabilesc de cdtre consiliul de administra[le al unitalii de
invalam6nt gi Ia propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.

Elevii din invd[amAntul ]iceal, din invS[amdntul profesional gi din invafamAntul postliceal se pot transfera,
pdstrAnd forma de invStrdrnAnt, cu respectarea urmdtoarelor condi[ii:

a) in cadrul invdtramAntului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera in timpul anului $colar, in vacan{ele
gcolare, dacd media lor de admitere este cel putin egala cu media ultimului admis la specializarea la care se
solicita transferul, doar in situafii medica]e deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judefene, acolo unde
existi, sau a documentelor medicale justificative, qi in situaliile exceplionale prevdzute Ia art. 1.44 alin. (4), in
limita efectivelor maxime Ia clasd, stabilite de Iege;

b) in cadrul invatdmAntului liceal, elevii din clasele a X-a - a XII/XIII-a se pot transfera, de reguld, dacd media
lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat din clasa Ia care se solicitd transferul;
Exceptiile de Ia aceasti prevedere se aprobd de cdtre consiliul de administralie al unitalii de invd[dmAnt ]a care
se solicita transferul
Exceptiile de la aceastd prevedere se referd la:
1. schimbarea regedin[ei in localitatea in care se so]icita transferul;
2. situatii medicale, care nu con[in o recomandare medicald pentru ale incadra sub sfera art. 1.44 alin 4, Ii b) din
ROFUIP, dar care dovedesc $i/ sau justificd oportunitatea transferului solicitat;
3. situafii de reorientare gcolard gi profesionald, dovedite prin recomanddri intocmite de profesorul- diriginte sau
de cel de specialitate;
4.conflictele repetate, intre elevi, elevi gi personalul didactic, pdrin[i gi personalul didactic, didactic auxi]iar, care
au produs sau sunt pe cale sd produca un impact negativ asupra elevului;

c) in cadrul invatamAntului profesional qi tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr. L120L1., ctt
modificarile 5i comp).etdrile ulterioare, elevii din clasa a IX-a se pot transfera in tirnpul anului gcolar numai dacd
media lor de admitere este cel pufin egala cu media u]timului admis la calificarea profesionalS la care se solicitd
transferul, doar in situa[ii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medica]e judelene, acolo unde existd, sau
a documentelor medicale justificative, 9i in situa[iile excep[ionale prevdzute la art. 1.44 alin. (5), in limita
efectivelor maxime Ia clasd, stabilite de lege;

d) in cadrul invatamAntului profesional gi tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr. 1,1201,1,, cu
modificarile gi completdrile ulterioare, elevii din clasele a X-a qi a XI-a se pot transfera, de reguld, daca media lor
din ultimul an este cel pu[in egald cu media uitimului promovat din clasa la care se so]icitd transferul. Excepliile
de Ia aceastd prevedere se aprobd de cdtre consiliul de administrafie al unita[li de invdqdmAnt la care se so]icitd
transferul;

e) elevii din clasele a IX-a, a X-a gi a XI-a din invaldmAntul liceal se pot transfera in aceeagi clasa in
invdtdmAntul profesional 9i tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr. 1.1201'1., cu rnodificdrile gi
completdrile ulterioare, pAnd la reorganizarea acestor clase in cadrul liceelor tehnologice, dupi suslinerea
examenelor de diferen[a, in ]imita efectivelor maxime la clasd, stabiiite de lege gi in baza criteriilor prevdzute de
regulamentul de organizare qi funclionare a unitalii de invd[amAnt ]a care se solicitd transferul;

Pagina 6 / 11



f) elevii care au finalizat clasa a IX-a a invatdmAntului profesional gi tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de
Legea nr. ll2OL1, cu modificdrile gi completarile ulterioare, se pot transfera doar in clasa a IX-a a inva[amAntului
liceal, cu respectarea mediei de admitere Ia profilul gi specializarea Ia care solicitd transferul. Elevii care au
finalizat clasa a X-a din invd[dm6ntul profesional gi tehnic cu durata de 3 ani, reglementat de Legea nr. tl2Otl, ct
modificdrile qi completdrile ulterioare, se pot transfera in clasa a X- a din inva[amdntu] liceal, cu respectarea
condiliei de medie a clasei Ia care solicita transferul gi dupd promovarea examenelor de diferen[d;

Prevederile alin. (1) Iit. c)-f) se aplicd 9i in cazul invSldmAntului profesional gi tehnic dual cu durata de 3 ani
reglementat de Legea nr. L12011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, pAna Ia reorganizarea claselor in
cadrul Iiceelor tehnologice.

Elevii din invalamAntul liceal, din invdtamAntul profesional gi din inva[amAntul postliceal se pot transfera de Ia o
forrnd de invdgamAnt Ia alta astfel:

a) elevii de Ia invafamAntul cu frecvenli redusd se pot transfera Ia forma de invdldmAnt cu frecven!5, dupd
sustluerea gi promovarea examenelor de diferenta, dacd au media anuala cel putin 7 Ia fiecare disciplina/modul
de studiu, in limita efectivelor maxime de elevi Ia clasd gi potrivit criteriilor prevdzute in regulamentul de
organizare gi functionare a unitdfii de invS[dmAnt; transferul se face, de reguld, in aceeaqi clasd, cu excepfia
elevilor din clasa terminald de Ia invdtramAntul cu frecven[d redusS, pentru care durata studiilor este mai mare cu
un an, care se pot transfera in clasa terminald din invalamAntul cu frecvenld;

b) elevii de Ia invafSrndntul cu frecvenfd zilseral se pot transfera ]a forma de invdtramdnt cu frecvenla redusa,
in limita efectivelor maxime de elevi la clasd;

c) elevii din clasele terminale ale inva[amAntului Iiceal se pot transfera, cu pdstrarea filierei, profilului gi
specializarii, de Ia invatdmAntul cu frecventa zilseral la invS[SmAntu] cu frecven!5 redusd, in anul terminal.

d) Elevii din invatamAntul preuniversitar tehnologic in sistem dual se pot transfera in invdtramAntul care nu are
caracteristicile acestei forme de organizare, dupa sus[inerea, dacd este cazu], a examenelor de diferen[a, in limita
efectivelor maxime de elevi la clasa qi potrivit criteriilor prevdzute in regulamentul de organizare gi funclionare a
unitdfii de invatdrndnt; elevii din inva(dmdntul liceal qi postliceal se pot transfera in invalamAntul preuniversitar
tehnologic in sistem dual, dupd suslinerea, dacd este cazul, a examenelor de diferenfd, cu respectarea
prevederilor Iegale privind efectivele de elevi Ia clasd.

e) prevederile lit.d) se aplicd qi in cazul transferului de la/la invdldmAntul profesional qi tehnic dual cu durata
de 3 ani reglementat de Legea nr. t12011, cu modificarile qi completarile ulterioare, pAna Ia reorganizarea
claselor in cadrul liceelor tehnologice.

f) elevii din clasele terminale ale invatdmAntului liceal se pot transfera, cu pdstrarea filierei, profilului 9i
specializarii, de Ia invatamAntul cu frecvenfd cursuri de zi ]a invS[amAntul cu frecven!5 cursuri serale, in anul
terminal, pe parcursul vacan[elor qcolare.

Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circula[ie interna[ionala
in regim normal Ia o formatiune de studiu cu predare intensivi, respectiv bilingva a unei Iimbi de circulalie
interna[ionald se rea]izeazd astfel:

a) la nivei gimnazial, incepAnd cu clasa a V-a, elevii care se transferd de Ia o unitate de invd{amAnt la alta, de }a
o formatiune de studiu cu predarea unei lirnbi de circula[ie internalionald in regim normal la o forrnafiuue de
studiu cu predarea intensivd a unei limbi de circulalie interna[ionald vor sus[ine un test de aptitudini 9i
cunogtin{e la limba modernd;

b) testul de aptitudini gi cunogtinte va fi elaborat la nivelul unitdfii de invi[amAnt Ia care elevul se transferS, de
cdtre o comisie desemnatd in acest sens de directorul unitd[ii de invatrdmAnt;

c) Ia nivel liceal, incepAnd cu clasa a IX-a, elevii care se transferd la clasele cu predare intensivd, respectiv
bilingva a unei llmbi de circulafie internalionald vor sus[ine examene de diferen!5 (dupa caz) qi un test de
verificare a competenlelor lingvistice in unitatea de invdgdmAnt Ia care se transferS.

Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate Ia nivelul unitSlii de invdfamAnt de cdtre o comisie
desemnatd in acest sens de directorul unitd[ii de invStramant.

Elevii din secliile bilingve francofone care solicitd schimbarea disciplinei nonlingvistice vor susline examen de
diferenld in vacan[ele qcolare.

Transferurile in care se pdstreazd forma de invafamAnt, profilul gi/sau specializarea se efectueaza, de regula,
in perioada vacanlelor gcolare. Prin excep[ie, transferurile de Ia nivelurile antepreqcolar gi preqcolar se pot face
oricdnd in timpul anului scola4 [indnd cont de interesul superior al copilului.

Trattsferurile in care se schimba forma de inv5trdmAnt se efectueaza in urmdtoarele perioade:
a) de Ia invatramAntul cu frecventd zilseraI la cel cu frecven[d redusS, de reguld in vacanlele qcolare; in aceleagi

perioade se efectueazd 9i transferul la/de ta inva[arnAntul preuniversitar liceal 9i postliceal tehnologic gi de lal1a
i[vdtamdntul preuniversitar tehnologic in sistem dual ]a invd[dmAntul liceal gi postliceal tehnologic. Transferurile
in cursul anului gcolar se pot aproba in mod exceplional in cazurile precizate de lege;
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b) de Ia inva[amdntul cu frecvenfa redusa la ce] cu frecven[d zilseral, numai in perioada vacan[ei de vard.

Transferurile in inva[amAntul liceal, inclusiv in sistem dual, cu schirnbarea
filierei/profilului/specializdrii/califlcarii, se efectueazd,, de reguld, in perioada vacanlei de vara, pentru anul qcolar
urmdtor.

Transferul beneficiarilor primari in timpul anului gcolar se poate efectua, in mod excep[ional, cu respectarea
prevederilor Iegale, in urmdtoarele situalii:

a) la schimbarea domiciliului pdrintilor intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector al municipiului
BucureSti;

b) in cazul unei recomanddri medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de direclia de
sdnatate publicd;

c) de Ia clasele de invStamAnt liceal la clasele de inva[dmAnt profesional cu durata de 3 ani reglementat de
Legea nr. 11201.L, cu modificdrile qi completarile ulterioare, pAni la reorganizarea claselor in cadrul liceelor
tehnologice;

d) Ia/de la invdtamAntul de art5, sportiv gi militar;
e) de Ia clasele cu program de predare intensivd a unei limbi strdine sau cu program de predare bilingv 1a

celelalte clase;
f) in alte situatii exceplionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de administrafie al

inspectoratului gcolar.

Gemenii, triple[ii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, Ia cererea pdrintelui sau
reprezentantului Iegal sau Ia cererea elevilol daca acegtia sunt majori, cu aprobarea consiliului de administra[ie
al unltatii de invatramAnt.

Elevele gravide gi elevii parin[i beneficiazd cu prioritate de urmdtoarele facilitafi:
a) transferul in cadrul unor forma[iuni de studiu in care sunt gcolarizali 9i elevi beneficiari ai unui program

flexibil, pentru prevenirea gi combaterea abandonului qcoJ.ar.
b) prioritate la transfer in cadrul unei unitS[i de invdtramAnt care are in structurd nive]ul antepregcolar pentru

inscrierea copilului, in cazul transferului intre filiere, profiluri, specializari in inva[amAntul licea], conform
prevederilor Iegale.

Elevii din inva[dmAntul preuniversitar particular sau confesional se pot transfera la unitatea de inva[dmAnt de
stat, in conditiile legii.

Elevii din invatrSmAntul preuniversitar de stat se pot transfera in inva[dmAntul particula4, cu acordul unitalii
primitoare 9i in conditiile stabilite de propriul regularnent de organizare qi funclionare.

Elevil din invatamAntul liceal preuniversitar cu profil pedagogic se pot transfera in condiliile stabillte de
ROFUIB precum gi de regulamentul specific de organizare qi func[ionare.

Pentru copiii/tinerii cu cerinle educa[ionale speciale, in funclie de evolu[ia acestora, se pot face propuneri de
reorientare dinspre inva[amAntul special/special integrat spre lnvdldmAntul de masa qi invers.

Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauzd sau de cdtre
pdrinfli sau reprezentan[ii legali ai copilului gi de cdtre consilierul gcolar.

Decizia de reorientare se ia de cdtre comisia de orientare qcolarS, gi profesionala din cadrul centrului jude[ean
de resurse gi asistenfa educa[ional5, cu acordul parinfilor sau al reprezentan[ilor Iegali.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de inva[dmAnt primitoare este obligatd sd so]icite situalia qcolard a
elevului in termen de 5 zile lucrdtoare.

Unitatea de inva[dmAnt de ]a care se transferd elevul este obligatd sd trimite Ia unitatea de invdtramAnt
primitoare situatia gcolard a celui transferat, in termen de 10 zile lucrdtoare de Ia primirea solicitarii.

PA[a ]a primirea situaliei qcolare de c[tre unitatea de invalamAnt Ia care s-a transferat, elevu] transferat
participd Ia cursuri in calitate de audieut.

4.3. Valorificarea rezultatelor activiti[ii:
Rezultatele activitdlii vor fi valorificate de cdtre toate compartimentele di1 Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.
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Responsabiliteti
Conducdtorul unitatii

- Aproba procedura
- Asigurd implementarea si menlinerea procedurii

Membrii Consiliului de Administratie
- Realizeazd activitdlile descrise Ia termenele stabilite in prezenta procedurd
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Formular de evidenti a modificirilor
Numirul Data

i; edi[iei / edifiei / Componenta revizuiti
revtzlet revlztet

1 Editia I 30.01 .20t7 X

2 Editia a II-a 07,05.2 018
Legislatie primard

Legislatie secundard

Descrierea modificarii

x
Conform Ordinului nr. 600/2018,

in vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificdri in ceea ce priveste
definirea termenilof, structura din
cadrul procedurii documentate prin
introducerea/modificarea a 3

formulare, prevdzute ca si
componente structurale minimale,
respectiv Formular de evidenfd a
modificdrilo4 Formular de analizd a
procedurii, Formular de distribuire
difuzare.

Modificdri Iegislative conform
Ordinului nr. 418312022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare gi functionare a
unitdtilor de inva[amdnt
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

Modificdri. Iegislative

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 5.726 12024 pentru
aprobarea Re gulamentului-cadru de
organizare gi funclionare a
unititilor de inv5trdmAnt
preuniversitaq, Publicat in Monitorul
Oficial nr.79512024

Modificari Iegislative conform OME
57261 2024

Avizul
conducitorului

compartimentului

Favorabil

Observafii Semnitura

, Edilia a III-
J

a

n Editia a IV-
a

Domeniul de aplicare;

Ot.Og.2022 
Documente de referintd;
Descrierea activitatii sau
procesului

13.06.2023 Documente de referinta

5 Edilia a V-a 28.08.2024 Documente de referintd

U Editia a VI-
a

02.09.2024 Legislafie primard

Nr,
Crt

Nr,
ex.

Nr.
Crt

Compartiment

1,

2 Comisie Monitorizare

3 CEAC

Compartiment

Formular de analizi
Nume gi prenume

conducitor
compartiment

Lista de difuzare a

Nume 9i prenume

Raileanu Manuela
Petronela

BEJINARIU FLOzuN

DASCALU VASILE

a procedurii

Aviz Data

Data
retragerii

28,08,2024

28.O8.2024

28.08.2024

Anexe

Elaborator Aoroba Nurnar de
' exemplare ArhivareDenumirea anexei

Preciziri
- Toate documentele 5i dovezile pe baza cdrora se realizeazd activitatea proceduratd se afld in dosarele
Comisiei SCIM, in dosarul Compartimentelor gi in documentele echipei manageriale.
- Analiza gi revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cAte ori apar modificdri ale reglementdrilor legale
cu caracter general 9i intern pe baza cdrora se desfdgoard activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupe caz, a reviziei in cadrul ediliei

Formular de evidenfd a modificdrilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii 2

2

J

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definilii gi abrevieri

Descrierea activitalii sau procesului 5

6ResponsabilitIti

Formular de analizd a procedurii
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